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Toplam Sayfa

Sıra 

No
Faaliyet İş Akışı

Sürece Dahil Olan               

İç / Dış Birimler

1

Vize, final, bütünleme sınavları ilgili Öğretim

Elemanı tarafından tablo halinde düzenlenir ve

Bölüm Sekreterliğine iletilir. Bölüm Sekreterliğinde

son kontrolleri yapılan tablolar Müdürlüğe üst yazı

ekinde gönderilir.

Bölüm 

Sekreterliği/Meslek 

Yüksekokulu Sekreterliği

2
İlgili sınavlar Yönetim Kurulunda kabul edildikten

sonra Öğrenci İşleri Bilgi Sisteminde tanımlanır.

Bölüm 

Sekreterliği/Meslek 

Yüksekokulu Sekreterliği

3

Tek Ders Sınavı için öğrenciler dilekçe ile başvurur.

Dilekçeler Danışman Öğretim Elemanları tarafından

incelenir. Tek ders sınavına katılması uygundur

onayı verilen dilekçeler Bölüm Sekreterliği

tarafından tablo haline getirilir. Üst yazı ekinde

Müdürlüğe gönderilir.

Bölüm 

Sekreterliği/Meslek 

Yüksekokulu Sekreterliği

4

Mazeret Sınavı için öğrenciler dilekçe ile Müdürlüğe

başvuruda bulunur. Müdürlükten yazı ile Bölüm

Sekreterliğine gelen dilekçeler, Bölüm Öğretim

Elemanları tarafından incelenir. Başvurusu kabul

edilenler ve kabul edilmeyenler olarak tablo

düzenlenir. İkinci bir tablo yapılarak mazeret sınavı

takvimi hazırlanır. Üst yazı ile Müdürlüğe gönderilir.

Bölüm 

Sekreterliği/Meslek 

Yüksekokulu Sekreterliği

5

Yönetim Kurulunda kabul edilen Tek Ders ve

Mazeret Sınav Takvimi Öğrenci İşleri Bilgi

Sistemine tanımlanır.

Bölüm 

Sekreterliği/Meslek 

Yüksekokulu Sekreterliği

Yüksekokul Sekreteri Müdür

Bölüm Sekreteri
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